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COMUNE DI FONDI 

05 61U. 2014 

Prot. n~ .. U..~.5..2 ... ........ . "-.................. . 

Lagge 68199 - n. 2 posti per Disabili di ~·Operatore amministrativo" 

cIo Ministero dell'Interno 

(Prefettura di Latina- Ufficio Territoriale del Governo ./0 Questura di Latina) 

Avviamento a selazione al senst deWart.16 L.56/87 a succo modd. 

Il Ministero dell'Interno, ha presentato richiesta di awiamento a selezione per la 

copertura di due posti a tempo Indetenninato da assegnare in servizio presso la 

Prefettura di Latina - Ufficio Territoriale del Governo elo la Questura di Latina, da ricoprire 

mediante assunzione di personale disabile iscritto ai sensi degli ertt. 1 e 8 della Legge 

68/99. da adibire alle mansioni di: 

Operatore Amministrativo - area funzionale seconda - fascia retributiva F1 

Contenuti professionali: svolgono! oon capacità tecnico-operative di base, attività 

caratterizzate da discreta complessità in relazione ai processi e alle pmblematiche da 

gestire. anche mediante Itutilizzo di mezzi, apparecchiature e strumenti in dotazione, oon 

assunzione di autonomia e responsabilitè neWambito delle prescrizioni di massima eIa 

secondo procedure definite. Svolgono attività di digitazione. di inserimento dati, di 

composizione e di duplicazione di testi, semplici attività di segreteria; provvedono alla 

registrazione, alla protoooliazione ed alle attiviUt inerenti la gestione dell·archivio. quali il 

reperimento. la classificazione degli atti e dei documenti dei Quali curano la tenuta e la 

conservazione. nonché l'invio della corrispondenza. Collaborano alle attività di sportello 
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regolando anche il flusso del pubblico nonché alle attività svolte presso i centri cifra. 

Svolgono altresì compitj di ausUio alle attività amministrative elo contabili dell'unità 

orga~ZZ8tiva cui sono addetti. Per tutte le attività di competenza utilizzano 

apparecchiature complesse di uso semplice, anche di tipo informativo. Ogni lavoratore è 

tenuto a svolgere tutte le attività strumentali e complementari a quelle inerenti allo 

specifico profilo professionale attribuito, Ivi compresa j'uUizzazione delle procedure 

informatiche. 

REQUISITI 

Possono partecipare all'avviamento i disoccupati iscritti presso i Centri per l'Impiego 

della Provincia di Latina nelle liste speciali di cui alla L.68/99 art.8 {invalidi civili, invalidi del 

lavoro, persone non vedenti o sordomute, invalidi di guerra, lnvalidi civili di guerra, invalidi 

per servizio - art.1 Legge 68/99} che siano privi di lavoro oppure occupatl in attività 

compatibili con il mantenimento dello stato dì disoccupazione. Gli iscritti in Province 

diverse saranno avviati solo in mancanza di Iscritti nei centri della Provincia di Latina. 

I requisiti richiesti sono quelli previsti per l'accesso al pubblico Impiego ai sensi 

dell'art. 2 del DPR 487/94 e s.m.1. nonché il requisito delle qualità morali e di condotta di 

cui all'art. 35 1 comma 6, del D. Igs n. 165/2001 e successive modifiche ed Integrazionl. 

Il candidato dovrà avere assolto l'obbligo scolastico. 

Tutti i requisiti dovranno essere posseduti dal candidato, compresa riscrlzlone nelle 

liste di cui ala Legge 68/99, alla data di scadenza prevista per la presentazione delle 

relative domande ossia aMa data del 4 lugUo 2014. L'assunzione nei ruoli 

dell'Amministrazione civile dell'Interno è subordinata al possesso dei requfsiti morali e di 

condotta di cui sopra. 

MODALITA' di PRESENTAZIONE delle CANDIDATURE 

Tutti i soggetti dlsabHi interessati, che siano in possesso dei requisiti, potranno 

presentare la loro candidatura, ut~izzando il modulo disponibile cio i Centri per l'lmpiegol a 

PEC: ufljçio.protocollo@pcc.provinciaJatina.ìt 

Via Andrea COstan.l ·04100 LATINA 



partire dal giorno 5 giugno 2014 e fino al giorno 4 luglio 2014 presso I Centri per 

l'Impiego competenti per territorio: 

CENTRO IMPIEGO CISTERNA - via G.Falcone 4 -"tel. 0619699046 

CENTRO IMPIEGO FONDI- p.zza Repubblica - tel. 0771/504780 

CENTRO I MPIEGO FORMIA - via Olivastro Spaventola - tel. 0711071116 

CENTRO IMPIEGO LATINA -largo Cavalli tel.07731620454 

CENTRO IMPIEGO SEZZE - p.zza Repubblica 1 - tel. 0113/874365 

nei cinque giomllavorativi dal lunedì al venerdì dalle ore 8,30 alle ore 12.3D; e nei 

giorni di martedi e giovedì anche pomeridiano dalle ore 15,00 alle ore 18.30. 

I candidati dovranno presentarsi muniti di: 

1. Documento di riconoscimento. 

2. Codice flscale dei familiari a carico 

3. Situazione economica calcolata con riferimento dato ISEE - INDICATORE 

DELLA snUAZIONE ECONOMICA EQUIVALENTE - previsto con D.lgs. 

31/03/1998 n. 1 09 (previamente richiesto all'lNPS o al Comune o ai CAAF D altre 

strutture abilitate o autocertificabile ai sensi del d.lgs. n.44512000) relativo al 

redditi dell'anno 2013.11 disoccupato che si presenterà alla selezione senza il dato 

ISEE verrè collocato agli ultimi posti in graduatoria. 

Qualora nel periodo intercorrente tra la data di presentazione della candidatura e 

quella di scadenza del bando dovessero presentarsi variazioni dei requ isiti che possano 

incidere sul punteggio, Il candidato avra l'obbligo di dichiararlo entro e non oltre ìI 4 luglio 

2014. 

Non saranno presi in considerazione I modelli di candidature incompleti o non 

correttamente compilati. 

GRADUATORlE 

Le graduatorie verranno formulale ai sensi dell'art.. 16 Legge 56/81 e secondo i 

criteri di cui alle Delibere di Giunta Regionale La~o n. 778 del 31/10/20008 e n. 918 del 

11112/2008 e successive Integrazioni e modiflCazioni. 
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Ciascun Centro per l'Impiego prowederà a formulare la graduatoria dei 

partecipanti. Le cinque graduatOrie saranno pubblicate nel sito web della Provincia di 

Latina il giorno 17 luglio 2014. Entro e non oltre 10 giorni dalla pubblicazione può essere 

richiesto Il riesame della graduatoria. Il riesame dovrà essere presentato in carta semplice 

presso Il Centro per l'Impiego competente per territorio e dovrà essere indirizzato al 

Dirigente del Settore Politiche del Lavoro della Provincia di Latina - via Umberto I n. 37-

04100 Latina. 

La Provincia di Latina - Settore Politiche del lavoro, predisporrè la graduatoria 

provinciale integrata, sulla base dell'ordine risultante daUe graduatorie formulate da 

ciascun Centro per l'Impiego che verm pubblicata sul sito web il 31 luglio 2014. 

Nelle graduatorie che verranno pubblicate non saranno riportati nominativi 

completi dei partecipanti ma verranno pubblicati dei codici rilasciati ai candidati al 

momento della presentazione presso I centri per l'Impiego. 

La Provincia prowederà a comunicare alla Prefettura di Latina i nominativi dei 

candidati avviati a selezione. 

In ogni caso gli avviamenti sono subordinati ana verifica. della documentazione 

prodotta e delle dichiarazioni rese ex DPR 44512000. 

La Prefettura convocherà i candidati per essere sottoposti ad apposita prova di 

idoneità al fine di accertare la compatibilitè della invalidità con le mansioni da svolgere. 

Il Responsab' 

Dr. Gi 

cedimento 

Pagnani 

~. 
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